REGULAMIN ORGANIZACYJINY
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W PLONSKU

|. Podstawa prawna dzialalnosci biblioteki

§1

Gminna Biblioteka Publiczna w  Plonsku zwana dalej ,,Bibliotekg” , dziala na
podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. z 1997 roku Nr 85 , poz.
539)

2. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku , Nr.
142 poz. 1591 z p6zn. zm.

3. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (dz. U. z 2001 roku Nr. 13, poz. 123 z p6zn. zm.

4. Uchwaly Nr XX/90/93 Rady Gminy w Plonsku z dnia 22.12 1993r. w sprawie
utworzenia Gminnej Biblioteki Publicznej w Plonsku.

5. Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Ptonsku.

I1. Postanowienia ogolne

§2

Siedziba Biblioteki jest wydzielony lokal w budynku Urzedu Gminy w Plofisku przy
ul. 19-go Stycznia 39, a terenem jej dziatania Gmina Ptonsk.

§3

1. Biblioteka jest samodzielng instytucja kultury, prowadzaca dziatalnos¢ w zakresie
rozwijania 1 zaspokajania potrzeb czytelniczych 1 informacyjnych spoleczenstwa,
oraz upowszechniania wiedzy, nauki i rozwoju kultury.

2. Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy :
1) gromadzenie , opracowanie, przechowywanie i konserwacja materiatow
bibliotecznych,
2) udostgpnianie materiatow bibliotecznych , udzielanie pomocy fachowej w
ich wykorzystaniu oraz informowanie o zawarto$ci zbioréw, prowadzenie
wypozyczen migdzybibliotecznych,



3)
4)

5)

6)

organizowanie czytelnictwa i udostgpnianie materiatdéw bibliotecznych
osobom niepelnosprawnym,

prowadzenie dziatalnosci informacyjno-dydaktycznej, popularyzacyjnej i
kulturalno-o$wiatowej,

popularyzacja ksigzki i czytelnictwa w $rodowisku poprzez organizacje
roznego rodzaju imprez takich jak : spotkania autorskie, konkursy
tematyczne, wystawy,

wspotdziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami upowszechniania
kultury, organizacjami i towarzystwami w celu rozwijania i zaspokajania

potrzeb o$wiatowych i kulturalnych spoteczenstwa.

§4

Organem zalozycielskim Biblioteki jest Gmina Plofsk a bezposredni nadzoér nad jej

dziatalnoscig sprawuje Wojt Gminy.

§5

Nadzor merytoryczny nad biblioteka sprawuje Biblioteka Gtowna Wojewddztwa

Mazowieckiego- Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy.
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3.

§6

Biblioteka wchodzi w sktad ogolnokrajowej sieci biblioteczne;j .

Biblioteka jest gminng instytucja kultury, posiadajaca osobowos¢ prawna, wpisang do

rejestru placowek kultury Gminy Ptonsk.

§7

Na czele biblioteki stoi dyrektor, ktory kieruje jej dziatalnoscia, reprezentuje
biblioteke na zewnatrz i jest za nig odpowiedzialny.

Dyrektor jest zobowigzany we wilasnym zakresie do wydawania regulaminow i

zarzadzeh wewnetrznych a szczego6lnosci :
1) regulamin pracy ,
2) regulamin korzystania ze zbiorow bibliotecznych ,

Dyrektor ma prawo w uzasadnionych przypadkach podja¢ decyzje 0 czasowym
zamknigciu placéwki lub zmiany godzin pracy Biblioteki. Kazdorazowo o takim fakcie

kierownik jest zobowigzany poinformowac¢ Wojta.

4.

Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje upowazniony pracownik Biblioteki.



§8

Biblioteka uzywa pieczatki podtuznej zawierajacej nazwg Biblioteki, adres, telefon i NIP oraz
Pieczatki okragtej zawierajacej tylko nazwe Biblioteki.
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§9

Biblioteka sporzadza roczne plany pracy, sprawozdania statystyczne oraz opisowe ze
swej dziatalnos$ci zgodnie z wytycznymi i na zadanie wladz zwierzchnich.
Podstawa do opracowania sprawozdan s3 dokumenty biblioteczne, ktorych
prowadzenie okreslaja przepisy obowigzujace w bibliotekach publicznych.

§10
Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ w obsadzie 1 etatu.
W Bibliotece zatrudniony jest 1 pracownik na stanowisku bibliotekarskim.
Pracownicy powinni posiada¢ kwalifikacje odpowiednie do zajmowanego stanowiska
i pelnionych funkcji okreslone przepisami wydawanych przez Ministerstwo Kultury i
Dziedzictwa Narodowego.
§11

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.
Zasady udostepniania i korzystania ze zbiorow okreslaja regulaminy dla czytelnikow.

I11. Struktura Organizacyjna

§ 12

W sktad Biblioteki wchodzg :

1

2
3.
4

Gminna Biblioteka Publiczna w Ptonsku ( 1 etat)

Obsluge finansowa prowadzi Referat Finansowy w Urzedzie Gminy.

Sprawy kadrowe kierownika biblioteki prowadzi pracownik ds. Kadr Urzedu Gminy.
Biblioteka Tworzy Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, obstuge prowadzi Urzad Gminy.



V. Zakres dzialania dyrektora Biblioteki

§ 13

1. Dyrektor Biblioteki :

1) kieruje dziatalno$cig biblioteki, reprezentuje biblioteke na zewnatrz, odpowiada za jej
wiasciwe funkcjonowanie,

2) sprawuje 0golny nadzor nad zbiorami i majatkiem biblioteki,

3) opracowuje sprawozdania opisowe , statystyczne, plany rzeczowo-finansowe
biblioteki,

4) kieruje wydatkami biblioteki w oparciu o zatwierdzony plan rzeczowo-finansowy,

5) dba o wlasciwe warunki lokalowe i techniczne zajmowanego lokalu, planuje remonty,
zakup 1 wymian¢ sprzetu, zakup S$rodkow czystosci, drukdéw Dbibliotecznych,
przestrzega przepisow BHP i bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

6) odpowiada za wlasciwy , dostosowany do potrzeb $rodowiska dobdor gromadzonych
materiatow bibliotecznych,

7) odpowiada a catoksztalt prac zwigzanych z zakupem zbioréw, ich ewidencjg i
opracowaniem,

8) prowadzi ksiggi inwentarzowe, rejestr ubytkow oraz wymagang dokumentacje tego
dziatu,

9) opracowuje gromadzone zbiory zgodnie z zasadami klasyfikacji UKD

10) opracowuje nowosci wydawnicze oraz ksiggozbior juz istniejacy w systemie
komputerowym,

11) odpowiada za przeprowadzanie selekcji okresowej zbiorow ,

12) dokonuje reklasyfikacji zbiorow zgodnie z nowymi zaleceniami ,

13) przygotowuje dokumenty i bierze udzial w przeprowadzaniu skontrum zbioréw
bibliotecznych,

14) udostepnia zbiory biblioteczne, udziela czytelnikom informacji oraz pomaga w
doborze poszukiwanej lektury,

15) przygotowuje i prowadzi réznego rodzaju formy pracy z czytelnikiem,

16) upowszechnia  czytelnictwo poprzez organizowanie konkursow 1 wystaw
tematycznych,

17) dba o estetyke placowki bibliotecznej oraz konserwacje ksiegozbioru

V. Gospodarka finansowa
§ 14

1. Biblioteka prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla instytucji

kultury.

Dziatalno$¢ biblioteki jest finansowana z budzetu gminy.

3. Budzet Biblioteki moze by¢ wzbogacony $rodkami przekazywanymi na dziatalnosé
biblioteczng w formie dotacji celowych i darowizn wnoszonych przez osoby prawne i
fizyczne, a takze dochodami wtasnymi.
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Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielong i nabyta czg¢écig mienia oraz
prowadzi samodzielng gospodark¢ w ramach posiadanych srodkow, kierujac sie
zasadami efektywnosci ich wykorzystania.

Zrédtem finansowania moga by¢ takze dotacje z budzetu Panstwa.

Podstawa gospodarki finansowej Biblioteki jest plan dziatalnosci Biblioteki
zatwierdzony przez Wojta Gminy.

Uslugi wykonywane przez Bibliotek¢ sg ogoélnie dostgpne i bezptatne.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin organizacyjny podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Plonsk.
Zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonane w trybie okre§lonym dla jego nadania.



